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RADNA UPUTA - DEFINIRANJE LOT-a

1. Svrha

Svrha ove radne upute je propisati uvjete i nacine definiranja sustava internih oznaka (LOT-a) koje se koriste u
objektu, a sluze za osiguravanje nadzora nad materijalima koje se koriste u objektu.

2. Odgovornosti i ovlaStenja

Voditelj HACCP tima — odgovoran je za definiranje sadrzaja oznake LOT-a svih materijala koje ulaze u objekt i
za definiranje oznake serije LOT-a svih proizvoda koji se skladiste u objektu.

Voditelj objekta/zamjenik Voditelja objekta — odgovoran je za upis oznake LOT- a u predvidene rubrike evidencija
Evidencije prijema.

3. Detalji postupka
3.1. Definiranje LOT-a dobavljaca

U listi dobavljaca u koloni $ifra definira se objekt dobavljaca u obliku viseslovne/viSebrojcane oznake koja
je izvedenica od imena dobavljaca. Npr.:

Naziv dobavljaca (Iz evidencije Lista dobavljaga) gIFRA(Iz evidencije Lista dobavljaga)
Neka odobrena klaonica NOK
Neki odobreni objekt NOO

3.3. Definiranje LOT-a sirovine/materijala

U dijagramu tijeka poslovnog procesa definira se ulazni materijal i njemu se pridruzuje $ifra u obliku vise slovne /
vise broj¢ane oznake koja je izvedenica od naziva materijala kao i iz njega dobivenih materijala. Npr.:

Naziv materijala (1z dijagrama tijeka) SIFRA Naziv materijala (1z dijagrama tijeka) SIFRA
svinjska polovica francuska obrada SPFO kuhinjska sol KS
svinjska polovica milanska obrada SPMO paprika crvena PC
svinjsko meso | kategorije sm1K svinjsko crijevo sver
svinjsko meso Il kategorije sm2K kolagenski ovitak KO
svinjsko évrsto masno tkivo CMT svinjsko crijevo sver

Kod zaprimanja sirovine (hrane/ambalaze), nakon provjere udovoljavanju zadanim uvjetima, Voditelj
objekta/zamjenik Voditelja objekta evidentira zaprimljenu sirovinu u predvidene rubrike evidencija Evidencije prijema
hrane/ambalaZe, na nacin da se toj sirovini dodijeli oznaka LOT-a koja se sastoji od $ifre dobavljaca, Sifre sirovine i
datuma primitka u objekt. Npr. posiljka svinjskih polovica od tvrtke NOK na dan 15.9.2015 imala bi oznaku LOT-a u
obliku NOK/SPFO/1592015.

3.4. Definiranje LOT-a proizvoda

U dijagramu tijeka poslovnog procesa definiran je proizvod i njemu se pridruzuje $ifra u obliku vise slovne / vise
brojéane oznake koja je izvedenica od naziva proizvoda. Npr.:

Kategorija Naziv proizvoda | SIFRA Kategorija Naziv proizvoda | SIFRA
mesni pripravci Sevapcidi MP¢ polutrajne kobasice tlacenica PKtE
mesni pripravci pedenica MPp polutrajne kobasice krvavica PKKrv
trajne kobasice kulen TKk polutrajni suhomesnati proizvodi domaca kobasica PSPdk
trajne kobasice kulenova seka TKks polutrajni suhomesnati proizvodi svinjski hamburger | PSPsh

Kod evidentiranja proizvoda u evidenciju (Evidencija proizvodnje — strojna obrada), nakon upisa naziva proizvoda te
upisa koli¢ina sastavnica toga proizvoda (sirovina, zacini, dodaci, aditivi), zaposlenik upisuje oznaku LOT-a na nacin da
se tom proizvodu dodijeli oznaka LOT-a koja se sastoji od Sifre proizvoda i datuma proizvodnje toga proizvoda. Npr.
proizvodnja mesnih pripravaka (Cevapcic¢a) na dan 18.10.2015 imala bi oznaku LOT-a u obliku MP¢/18102015.

4. Veze s ostalim dokumentima

= Radni postupak — prijem i skladiStenje

= Evidencija prijema

= Skladisna kartica,

= Evidencije proizvodnje— rasijecanje/otkostavanje
= Evidencija proizvodnje — strojna obrada,

= Evidencija proizvodnje — toplinska obrada,

= Evidencija otpreme




